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Nombre Apellido

DIRECCIÓN

Código postal – Ville

Teléfono

Correo electrónico

Nombre de la empresa

Asunto: Orden de misión

La empresa por la presenteNombres de empresas confiar a su colegaApellido y Nombre,
residiendo enDirección del empleado y actuando comoFunción, la misión dePropósito de
la misión.

Esta misión tiene como objetivoRazones de la misión y se llevará a cabo desde Fecha de
inicio EnFecha final.

El viaje del empleado se realizará entre suLugar de trabajo/residencia y el lugar de su
misión, situado endirección de la misión. Para su viaje de regreso, el empleado utilizará
los siguientes medios de transporte:Medios de transporte previstos..

Los gastos de viaje serán reembolsados   íntegramente porNombre de la empresa, sujeto a
la presentación de dichas facturas y su cumplimiento de la política interna de la empresa.

Hecho en ……………………

El __/__/__

Firma del empleador o persona autorizada para firmar.
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