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Nombre Apellido

DIRECCIÓN
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Teléfono

Correo electrónico

Nombre de la
organización

DIRECCIÓN

Aharía, elFecha

Asunto: Solicitud de documentación

Señora, Señor,

Le escribo para solicitar documentación sobre Título del documento solicitado. Visité su
sitio web y estaba interesado en este tema. Estoy seguro de que este material me ayudará
a comprender mejor el tema y mejorar mis habilidades en esta área. Además, este
documento me permitirá Motivo de solicitud del documento.

Le agradecería que me pudiera enviar la documentación por correo electrónico o postal. Si
necesita más información, no dude en ponerse en contacto conmigo.

Gracias por su cooperación y su valioso tiempo.

Atentamente,

Apellido y Nombre

Firma
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